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OBS! SAMTLIGA HÄNVISNINGAR ÄR GJORDA UTIFRÅN GOOGLE-DOKUMENT! 
1. Allmän formalia 
I Gymnasiearbetet ska följande formalia användas: 

· Typsnittet: Times New Roman
· Teckenstorlek: 12 
· Radavståndet: 1,5 (format/radavstånd/1,5)

· Texten ska skrivas i vänsterjustering 
· Sidnummer: placera sidnummer längst ner till höger i sidfoten. Klicka på infoga/sidnummer/fler alternativ. I rutan som dyker upp klickar du i att sidnummer ska stå i sidfoten, ta bort bocken i den blå rutan eftersom sidnummer inte ska synas på titelsidan och fyll i att sidnummer ska räknas från sida 1 och inte 0.
1.1 Språkliga råd 
· Undvik personliga pronomen.  Istället för att t.ex. skriva Syftet med min uppsats är… eller Ämnet jag har valt att skriva om är… skriver du Syftet med uppsatsen är… eller Ämnet för uppsatsen är… Istället för att skriva Jag tänker skriva om… Skriver du Ämnet för uppsatsen är…  
· Använd inte talspråk utan skriv formellt! Småord som så, typ, liksom och talspråkliga uttryck som medans, man, eftersom att, även fast, menar på, vårat/erat/ens, kollar på ska inte förekomma. Ibland kan ordet man vara accepterat, men vanligtvis kan ordet man ersättas med till exempel ungdomar i Sverige anser att… Ordet man kan antingen ersättas med ett mer precist val av pronomen/substantiv eller formulerar du en passiv sats (se nedan). 
· Variera ditt språk med passiva satser dvs. Resultatet av enkätundersökningen visar att… jämför med Mitt resultat av enkätundersökningen visar att. Uppsatsens syfte är… jämfört med Mitt syfte med uppsatsen är.
· Använd ett precist ordval för att skapa tydlighet i det du vill ha sagt. Undvik därför ord som man, detta, denna, det för att bli mer precis i ditt ordval. Du kan tillexempel skriva miljöförstöringen istället för denna/detta.
· Använd synonymer för att skapa variation i din text men tänk på att synonymerna ska fungera i sitt sammanhang! 
· Använd nomaliseringar för ett effektivt språk.
Läraren i teknik = teknikläraren
Han som lägger schema = schemaläggaren 

Hade mycket näring = var näringsrik 

Importerade varor = importvaror 

Konsumtionen av läsk = läskkonsumtionen 

Personer med låg inkomst = låginkomsttagare 

· Se upp för stavfel och särskrivning! Använd stavnings- och grammatikprogram, men lita inte alltid på det eftersom det i många fall vill särskriva ord eller inte vet din avsikt med valet av ord. Om du är osäker på hur ett ord stavas kan du använda dig av https://svenska.se/

· Tänk på att inte satsrada utan dela in meningarna i huvudsatser och bisatser. Använd dig av konjunktioner så som: när, eftersom, men, och, då, om, även om, eller, för, och med flera för att binda samman huvudsats och bisats på ett korrekt sätt.
· Kursiv text används enbart om du vill betona, för uppsatsen, viktiga ord! Exempel: ordet teknik består av sex bokstäver. 
· Förkortningar används inte i onödan eftersom det kan leda till problem för läsaren. Om du använder en förkortning och är osäker på hur ordet förkortas på ett korrekt sätt kan du kontrollera stavningen i följande dokument: https://www.saob.se/wp-content/uploads/2016/06/f%C3%B6rkortningar.pdf
· Använd sambandssignaler, till exempel vidare, däremot, dessutom, slutligen, för att skapa en röd tråd och ett sammanhang för läsaren. 
· En grundregel för tal och siffror är att om siffrorna är centrala i din text (textens fokus är matematisk utifrån tabeller, listor, prisuppgifter och så vidare) ska siffrorna skrivas ut i löpande text. Men, om siffrorna inte är centrala i din text är regeln att alla tal upp till 12 skrivs ut med bokstäver. Efter talet 12 skrivs tal istället ut med siffor. 

1.2 Rubriker 

Använd rubriksystemet som finns. Välj rätt rubrik i listen där det står Rubrik 1. För huvudrubrik/kapitelrubrik väljer du Rubrik 1 (Ctrl+Alt+1), det vill säga 3. Resultat. Därefter används Rubrik 2 (Ctrl+Alt+2), och Rubrik 3 (Ctrl+Alt+3) som underrubriker. Se stycket nedan. OBS! Använd aldrig mer än tre rubriknivåer (3, 3.1, 3.1.1), eftersom det försvårar för läsaren att följa med i ditt resonemang.
Det är viktigt att rubrikerna speglar innehållet som presenteras i det enskilda kapitlet och avsnittet. För att lyckas med rubriksättningen ska du utgå ifrån de nyckelord som finns i den text du skrivit. Läsaren ska kunna läsa rubriken och förstå vad texten kommer att handla om. Exempel: 2. Om armering och betong, 2.1 Begreppen armering och betong, 2.1.1 Olika typer av armering och betong, 2.1.2 Praktisk tillämpning av armering och betong. 
1.3 Nytt kapitel - ny sida och sidbrytning 

I arbetet ska följande delar presenteras på en ny sida:

· Titelsidan presenteras på en egen sida och är arbetets första sida
· Abstract presenteras på en ny sida

· Innehåll (innehållsförteckningen) presenteras på en ny sida 

· Kapitel 1. Inledning presenteras på en ny sida

· Kapitel 2. Resultat presenteras på en ny sida 

· Kapitel 3. Sammanfattning och diskussion presenteras på en ny sida

· Referenser placeras på en ny sida

· Varje enskild bilaga presenteras på en ny sida 

För att slippa trycka retur ett antal gånger eller för att undvika rubriker som hoppar upp och ner i dokumentet kan du inför varje nytt avsnitt infoga en sidbrytning (klicka på infoga/dela/sidbrytning alternativt Ctrl+Retur). 

1.4 Styckeindelning 
När det gäller styckeindelning ska du vara konsekvent, det vill säga välj ett sätt att styckeindela på och håll dig till det genom hela uppsatsen. Använd antingen blankrad eller indrag (0,5 i indrag) som markering på nytt stycke. En korrekt styckeindelning gäller självklart hela uppsatsen igenom!
Om du skriver ett längre avsnitt under en och samma rubrik, kan du kombinera blankrad och indrag. Du använder då blankrad för att markera att ett nytt större avsnitt börjar och indrag för att markera de enskilda styckena inom det större textavsnittet. Är du osäker på detta sätt att styckeindela kan du med fördel prata med din handledare för vägledning. 

2. Källhänvisningar 
Källhänvisningar används för att du i den löpande texten ska informera läsaren om varifrån du hämtat fakta. Fakta som inte anses allmänt känd ska källhänvisas. Varje gång du presenterar fakta från en ny källa måste du källhänvisa till källan, vilket kan innebära att du i ett och samma stycke källhänvisar till flera olika källor. Även om du använder samma källa i styckena efter varandra, ska du i slutet av varje enskilt stycke källhänvisa till din källa. 
Det finns flera olika system för att källhänvisa och här presenteras två vanliga metoder: Oxford och Harvard. Du väljer ett av dessa referenssystem och håller dig konsekvent till det genom hela arbetet. Se Bilaga 1 och Bilaga 3 i detta dokument för exempel på hur källhänvisningarna skrivs korrekt, vilket självklart gäller för hela uppsatsen.

Oavsett vilket referenssystem du väljer ska du tänka på följande: 

· Spara/skriv ner dina källhänvisningar/länkar allt eftersom du bearbetar olika källor. Det är ett betungande arbete att i efterhand leta upp den korrekta källinformationen.
· Använd referatmarkörer t.ex. enligt, ställer sig frågande till, poängterar, redogör för – för att visa på vem som säger vad.
· Noter (siffra som är upphöjd - se kommande sidor) kan användas även för ordförklaringar, tilläggsinformation och egna kommentarer till texten. 
2.1 Oxfordsystemet 

Oxfordsystemet innebär att du direkt i anslutning till ny fakta infogar en not/siffra (klicka på infoga/fotnot alternativt Ctrl+Alt+F). I noten skrivs all den information som behövs för att läsaren ska kunna söka upp källan. Själva källhänvisningen sker längst ner på sidan, se nästa sida. Avsluta alltid källhänvisningen med punkt. 
OBS! Första gången du hänvisar till din källa ska du skriva ut fullständig information om källan det vill säga: författarens efternamn, författarens förnamn, titel på boken, upplaga, förlagsort, förlag, årtal, sidnummer. När du vid ett andra tillfälle hänvisar till samma källa skriver du enbart ut efternamn, titel på boken och sidnummer. Se följande länk för hur du ska källhänvisa löpande i din text (OBS! Scrolla ner en bit i texten): https://libguides.ub.uu.se/oxford-fotnoter/om
En notapparat går från not 1 och uppåt, det vill säga du ska inte börja om på siffran 1 då du börjar skriva på en ny A4-sida. Noten/siffran placerar du antigen direkt efter ett ord eller en punkt. Det ska alltså inte finnas ett mellanslag mellan noten och ordet/punkten (se noterna i denna mall som exempel). Om du ska hänvisa till flera källor i slutet av ett stycke eller en mening, infogar du inte flera fotnoter efter varandra utan du hänvisar till samtliga källor i en siffra. 
När du skriver ut ett citat sker källhänvisningen i direkt anslutning till citatet. Exempel: ”Feministerna anser att alla skillnader mellan män och kvinnor är socialt betingade…”
 När du källhänvisar till internetsidor sker det till stor del på samma sätt som till litteratur. Exempel: ”Normer och strukturer underordnar vissa grupper systematiskt, medan andra privilegieras. Könsordningen skapar strukturer som tilldelar kvinnor och män olika positioner både i det privata och i det offentliga rummet.”

2.2 Harvardsystemet 

Harvardsystemet innebär att du källhänvisar löpande i texten genom att använda parentessystem (författarens efternamn, årtal, sidhänvisning). 
När du skriver ut ett citat sker källhänvisning i direkt anslutning till citatet. Exempel: ”Om vi får bättre insikt i vilka förhållanden som gör människor till goda grannar kan vi lättare förena täthet, mångfald och förändring. Då kan vi se dessa faktorer som fördelar snarare än utmaningar” (Sim, s 149). När du källhänvisar till internetsidor sker det till stor del på samma sätt som till litteratur. Exempel: ” Det är inte atombomber, asteroider, farsoter eller den globala uppvärmnin​gen som är det största hotet mot mänsklighetens överlevnad. Det är våra ansträngnin​gar inom konstgjord, eller artificiell, intelligens – AI.” (IDG:SE, 2015). 
Se följande länk för hur du ska källhänvisa löpande i din text: https://kib.ki.se/skriva-referera/skriva-referenser-apa-vancouver/referensguider/referensguide-apa-7
3. Citat

Texten ska aldrig vara en direkt avskrift av en källa, eller bestå av meningar som enbart till liten del är ändrade. I varje mening får maximalt 3–4 ord vara hämtade från källan annars räknas texten som avskrift och då ska citat skivas ut. För att undvika avskrift använder du dig av den referatteknik du lärt dig under svensklektionerna. 
Alla citat ska vara exakt återgivna och markeras i början och i slutet med citattecken (”). Du ska alltså inte kursivera citatet. Är citatet längre än tre rader menar Svenska Skrivregler att ett blockcitat ska användas. Ett blockcitat görs genom indrag i vänster och höger marginal, storlek 10 och enkelt radavstånd. (För indrag markerar du hela citatet och drar in pilen till 2 på vänstersidan i linjalen och till 14 på högersidan) Exempel: 
Ett annat verkligt klassiskt problem inom språkvetenskapen är hur man bäst drar skiljelinjen mellan ”språk” och dialekter”. Ingen av dessa termer är direkt teknisk, utan båda förekommer även i allmänspråket. Fackmän brukar dock gärna se att två varieteter (en praktiskt neutral term som täcker både det som normalt kallas ”språk” och det som brukar betecknas som ”dialekt”) definieras som ”olika språk” om de är tillräckligt olika, medan något är en dialekt av ett givet språk om det är tillräckligt likt detta.

Direkt efter ett citat måste du göra en källhänvisning och det är av stor vikt att sidnummer skrivs ut. Glöm inte att det som citeras ska passa in i sammanhanget och förtydligas. Ett citat ska inte behöva tolkas av läsaren. Använd dessutom citat med måtta, se det som en extra krydda till ditt innehåll. 
Att citera korrekt gäller självklart genom hela arbetet!  
3.1 Utelämnande av ord och meningar i citat
Anser du att du behöver utelämna några ord inne i citatet, för att det är irrelevant för din uppsats markerar du det genom att ersätta orden med tre punkter. Exempel: Statsministern menade att ”… åtgärden är motiverad …” och därför inte ska ifrågasättas.
 
Skulle du däremot behöva utelämna meningar i citatet markerats det med hakparentes och tre punkter […]. Exempel: ”Språk förändras ständigt. […] En del beror på samhällsförändringar och sociala förskjutningar. Idag har det till exempel blivit svårare att använda han som könsneutralt pronomen.”
 
3.2 Citat i citat

Citerar du meningar som redan innehåller citat, ska du markera citatet med enkla citattecken så kallade apostrofer (’).

Exempel: ”I förhören har vittnet uppgett ’att flera män rörde sig runt banken’. Att det skulle röra sig om en ensam gärningsman är därför uteslutet.” 
 Exempel: ”Årsmötet beslutade att anslå 10 000 kronor till ’kunskapshöjande verksamhet’. Resterande 30 000 kr ska fonderas.”

3.3 Redigering av citat 

Ibland kan det förekomma stavfel i den text som ska citeras och som skribent kan du välja att justera felet eller markera felet för att uppmärksamma din läsare på att det inte är du som skrivit av citatet felaktigt. Väljer du att markera felet i citatet skriver du i så fall ut någon av följande hakparenteser direkt efter det felstavade ordet: [så!] [sic!] eller [!].
 

Vill du som skribent kommentera något eller förtydliga något i citatet görs det med hjälp av hakparentes. Exempel: ”De [moderaterna] vet inte vad de talar om när de föreslår att man ska sälja ut [försäljnings] monopolet till livsmedelshandeln.”

4. Tabeller, diagram och bildmaterial
En uppsats kan innehålla tabeller, diagram och bildmaterial beroende på syfte och frågeställningar. Tabeller, diagram och bildmaterial är till att förtydliga det du vill ha sagt och ska inte utgöra en allmän dekoration. Tänk på att placera tabeller, diagram, bildmaterial med mera på rätt ställe i texten och dess innehåll ska kommenteras i din text. 
Tabeller används med fördel om en stor mängd sifferuppgifter ska redovisas. Vill du däremot visa på ett storleksförhållande eller en utveckling över tid ger diagram en mer överskådlig bild. Tabeller och diagram numreras, exempel: Tabell 1, tabell 2 eller för diagram Figur 1, Figur 2. Ovanför tabellen respektive diagrammet ska en förklaring till innehållet i tabellen eller diagrammet ges, det vill säga vad står siffrorna för? Se nedan 4.1 Diagram för exempel. 
Även bilder ska ha en förklarande bildtext som talar om vad bilden föreställer och vem som äger rättigheterna till bilden. Bildtexten skrivs med 10 punkter för att markera att det är bildtext och inte brödtext. Även om bildtexten enbart består av ett ord ska bildtexten alltid avslutas alltid med punkt. 
4.1 Diagram 

Figur 1. Andelen arbetslösa i Skandinavien 2012, angett i %
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4.2 Exempel på bildplacering

Levande historia började som en informationsinsats och initierades av statsminister Göran Persson. I en partiledardebatt den 11 juni 1997 fick han ta del av Centrum för invandrarforsknings (CEIFO) och Brottsförebyggande rådets (BRÅ) rapport om ungdomars inställning och erfarenhet av bland annat våld och rasism. Rapporten visade att eleverna i stor utsträckning saknade kunskap om Förintelsen, vilket ledde till en mycket snabb insats från statsmaktens sida. Det var i första hand resultatet av denna undersökning som fick Göran Persson att agera. Senare påstods det att även andra orsaker låg bakom den massiva informationsinsatsen, blanda annat det ökade våldet mot homosexuella och invandrare.
 
Bilaga 1 – Att skriva en korrekt referenslista enligt Harvardsystemet 
Allt material du använt i ditt GA ska du källhänvisa till och nedan hittar du information om vad som ska finnas med i referenslistan utifrån Harvardsystemet. För mer information om hur du skriver källorna se följande länk: https://www.umu.se/bibliotek/soka-skriva-studera/skriva-referenser/harvard-skriva-referenslista/
Böcker 

Följande information ska finnas med när du hänvisar till böcker:

1. Författarens efternamn + förnamn. 
a. Om verket har två författare sätts och mellan namnen. Se fotnot 1 i detta dokument. 
b. Har verket däremot fler än två författare skriver du ut samtliga författarnamn och sätter punkt efter varje författare. 
c. Saknar verket en författare men har en redaktör skriver du ut redaktörens namn istället. Se fotnot 3. 
2. Tryckår. Saknas uppgift om när texten skrevs, skriv (u.å.) istället, vilket står för utan årtal. 
3. Titel + ev. undertitel

4. Ev. uppgift om redaktör/utgivare
5. Upplaga (om ej 1:a uppl.)
6. Förlagsort (Obs! Ej tryckort!) och förlag

7. I källhänvisningarna ska sidnummer anges (sidnummer anges INTE i referenslistan)

Exempel: Björk, Sture. 2002. Svensk litteratur genom tiderna. Stockholm: Norstedt. 

Artiklar 
Följande information ska finnas med när du hänvisar till artiklar som ingår i tidningar eller tidskrifter:

1. Författarens efternamn + förnamn. 

a. Om verket har två författare sätts och eller & mellan namnen. 

b. Har verket däremot fler än två författare skriver du ut samtliga 

c. Saknar verket en författare men har en redaktör skriver du ut redaktörens namn istället. Se fotnot 3. 

2. ”Artikeltitel” 

3. Tidningens namn 
4. Publiceringsdatum 

För tidskrifter: Författarens namn. Tidskriftens namn (kursiverad titel+ ev. undertitel). publiceringsdatum/årgång/nummer. Exempel: Wahlberg, Eva-Lena. ”Etiketterna berättar om Egyptens vin”. Populär Arkeologi, årg. 23, 2005, nr 3, s.19-23.
För tidningar: Författarens namn. ”Artikelns namn”, I: Tidningens namn (kursiverad). publiceringsdatum/årgång/nummer. Exempel: Skantze, Alexander. ”Vackra ytor inspirerar eleverna”. Dagens Nyheter (1999-06-05).
Webbsidor 
Följande information ska finnas med, när du hänvisar till webbsidor som är en artikel eller rapport:
1. Upphovsman (författare, organisation eller myndighet)
2. (Årtal och eventuellt datum) för senaste uppdateringen. Om årtal saknas skriver du (u.å), vilket står för utan årtal. 
3. Titel 
4. Webbadress

5. (ÅÅÅÅ-MM-DD) för när du hämtade materialet

Exempel: Forum för levande historia, (u.å), 11 saker alla bör veta om mänskliga rättigheter. https://www.levandehistoria.se/sites/default/files/material_file/11-rattigheter-igar-idag-imorgon-fickfolder_1.pdf (Hämtad 2019-12-09).
Bilder 
Bilder får inte användas utan upphovsmannens godkännande. Det innebär att du måste fråga upphovsmannen om lov innan du använder en bild i ditt arbete. Undantaget gäller bilder som ingår i licensen creative commons, eftersom upphovsmannen därmed godkänt att andra får använda bilden utan att fråga om lov först. Men du måste, trots creative commons, alltid namnge upphovsmannen till bilden (CC-BY). Genom ett tillägg till licensen, kan upphovsmannen beskriva vad du får eller inte får göra med bilden. 
Läs mer om licensen creative commons här: http://www.creativecommons.se/om-cc/licenserna/ För att söka bland verk lagda under licensen creative commons klickar du på följande länk: http://search.creativecommons.org/ 
Följande ska vara med när du använder en bild under licensen creative commons:

1. Upphovsman (författare, organisation eller myndighet)
2.  (Årtal)

3. Bildens titel, om sådan finns 

4. Hämtad med licensen: ange creative commonlicensen som bilden ligger under 

5. Webbadressen varifrån du hämtat bilden

6. (ÅÅÅÅ-MM-DD) för när du hämtade materialet
Exempel:
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SEO, (2012), internet_marketing_strategies. Hämtad med licensen CC-BY-SA. Från https://www.flickr.com/photos/findyoursearch/6848657291/ (Hämtad 2015-03-25).
Se hänvisningen till bilden på Göran Persson inne i formaliamallen för ytterligare ett exempel. 
Filmer
Följande information ska vara med när du hänvisar till en film: 
1. Originaltitel (ev. också svenskspråkig titel, kursiverad)
2. Inspelningsår

3. Ange [Film]

4. Regissörens namn

5. Orten där Produktionsbolaget finns: Produktionsbolag

Exempel: Pelle Erobreren (Pelle Erövraren). 1987. [Film]. Regissör: Billie August. Köpenhamn: Per Holst Filmproduktion.
TV-program 
Följande information ska vara med när du hänvisar till ett tv-program:

1. Eventuell programserie (Kursiverad) Finns det inte en programserie använder du istället programmets titel som huvuduppslag. 

2.  Inspelningsår
3. Programmets titel (Kursiverad)

4. Ange: [Tv-program]

5. TV-bolag eller motsvarande som står för sändningen av programmet

6. Om uppgift finns: Datum och tv-kanal för ursprunglig visning

7. Länk till programmet (om sådan finns) annars till webbplatsen där du hittat programmet

Exempel: Ramp om historia. 2005. Sverige under kalla kriget. [Tv-program] UR. https://www.ne.se/play/ur/program/101668?fromSearch=true (Hämtad 2020-02-03).
Lexikon online 

Följande information ska finnas med när du hänvisar till lexikon online, som har en författare:
1. Författare 
2. Årtal. Saknas uppgift om när texten skrevs, skriv (u.å.) istället, vilket står för utan årtal. 

3. Artikeltitel

4. Uppslagsverkets titel

5. Webbadressen, där du hämtade artikeln.
6. Datum för hämtning, anges på följande sätt: (ÅÅÅÅ-MM-DD)
Exempel: Edström, Vivi. (u.å). Astrid Lindgren. Nationalencyklopedin. http://www.ne.se/uppslagsverk/encyklopedi/l%C3%A5ng/astrid-lindgren (Hämtad 2019-12-10).
Följande gäller för lexikon online, som inte har en tydlig författare: 

1. Artikeltitel 
2. Årtal. Saknas uppgift om när texten skrevs, skriv (u.å.) istället, vilket står för utan årtal. 

3. Uppslagsverkets titel 
4. Webbadressen, där du hämtade artikeln. Om det är ett lexikon som kräver abonnemang, skriver du följande innan webbadressen: Tillgänglig:

5.  Datum för hämtning, anges på följande sätt: [ÅÅÅÅ-MM-DD] 

Exempel: Schizofreni. 2019. 1177 Vårdguiden. http://www.1177.se/Fakta-och-rad/Sjukdomar/Schizofreni/ (Hämtad 2019-12-09).
Intervjuer
Följande information ska finnas med när du hänvisar till intervjuer om dina informanter godkänt att du använder deras egentliga namn i ditt GA. OBS! Vissa informanter vill förbli anonyma, vilket du måste respektera. 
1. Efternamn och förnamn på intervjupersonen 
2. Tjänsteanställning/motsvarande 

3. Plats 

4. År 

5. Sammanhang och form

6. Datum (måndag och dag) 
Exempel på källhänvisning om informanten godkänt att du i ditt arbete tillåts skriva ut namnet: Svensson, Anna; student vid Umeå universitet. 2010. Intervju 11 maj. 
Exempel på källhänvisning om informanten inte godkänt att du skriver ut dennes namn i din uppsats: Informant 1: gymnasielärare, Hässleholms Tekniska Skola. 2012. Intervju 14 december. 
Bilaga 2 – Exempel på referenslista enligt Harvard 
4. Referenser 
Almgren, Hans. Lövgren, Arne. Bergström, Börje. 2002. Alla tiders historia Maxi. Malmö: Gleerups.
Almgren, Hans. Höjelid, Stefan. Nilsson, Erik. 1996. Reflex: samhällskunskap för gymnasieskolan. A-kurs, Plus. Malmö: Gleerups.
Björk, Sture. 2002. Svensk litteratur genom tiderna. Stockholm: Norstedt.
Hartsmar, Nanny. 2001. Historiemedvetande – Elevers tidsförståelse i en skolkontext. Malmö: Institutionen för pedagogik Lärarutbildningen Malmö högskola http://muep.mau.se/bitstream/handle/2043/6493/Microsoft%20Word%20-%20Historiemedvetande%20avh.pdf?sequence=1&isAllowed=y (Hämtad 200109).
Holme, Magne, Idar. Solvang, Krohn, Bernt. 1997. Forskningsmetodik – om kvalitativa och kvantitativa metoder. Lund: Studentlitteratur.
Jensen, Eric, Bernard. 1997. Historiedidaktik. ”Historiemedvetande – begreppsanalys, samhällsteori, didaktik”. Karlegärd, Christer. Karlsson, Klas-Göran (red.). Lund: Studentlitteratur.
Johansson, Roger. 2001. Kampen om historien Ådalen 1931 – Sociala konflikter, historiemedvetande och historiebruk 1931-2000. Stockholm. 

4.1  Artiklar

Paulsson, Peter. 2012. ”Gängledare fick tre års fängelse”. Norra Skåne. 2 juni. https://www.nsk.se/2012/02/06/gangledaren-fick-tre-ars-fangelse/ (Hämtad 2020-01-09). 

Salomonsson, Claes. 2000. ”Tomten jagas av barnen – och fogden”.  Aftonbladet. 22 november. http://www.aftonbladet.se/nyheter/0009/22/tomte.html (Hämtad 2020-01-09).
4.2 Webbsidor

Feministiskt initiativ. (u.å).  En feministisk politik. http://feministisktinitiativ.se/politik/var-politik/ (Hämtad 2014-09-26). 
Forum för levande historia, (u.å), 11 saker alla bör veta om mänskliga rättigheter. https://www.levandehistoria.se/sites/default/files/material_file/11-rattigheter-igar-idag-imorgon-fickfolder_1.pdf (Hämtad 2019-12-09).
4.3 TV-program och dokumentärer

Antikrundan. Säsong 26, avsnitt 10. 2015. [TV-program] Sveriges television, SVT, 12 mars. 
Makt och maktlöshet. 2015. [Stremningtjänst] UR Play, Kunskapskanalen. 9 april. https://urskola.se/Produkter/181494-Var-samiska-kamp-Makt-och-maktloshet (Hämtad 2020-02-03).
4.4 Intervjuer 

Gruppintervju 1: 4 elever från Barn och fritidsprogrammet på Jakobskolan, Hässleholms kommun. 2015. Gruppintervju 5 december.
Gruppintervju 2: 4 elever från Naturvetarprogrammet på Hässleholms Tekniska Skola, Hässleholms kommun. 2015. Gruppintervju 14 december.
Lärare 1: Gymnasielärare på Jakobskolan, Hässleholms kommun. 2015. Enskild intervju 15 december. 
Lärare 2: Gymnasielärare på Hässleholms Tekniska Skola, Hässleholms kommun. 2015. Enskild intervju 14 december.
Bilaga 3 - Att skriva en korrekt referenslista enligt Oxfordsystemet 

 Allt material du använt i ditt GA ska du källhänvisa till och nedan hittar du information om vad som ska finnas med i referenslistan utifrån Oxfordsystemet. För mer information om hur du skriver källorna se följande länk: https://libguides.ub.uu.se/oxford-fotnoter/om 
Böcker

Följande information ska finnas med när du hänvisar till böcker: 

1. Författarens efternamn och förnamn 

a. Om verket har två författare sätts och mellan namnen. Se fotnot 1 i detta dokument. 

b. Har verket däremot fler än två författare skriver du ut samtliga författarnamn och sätter punkt efter varje författare. 
c. Saknar verket en författare men har en redaktör skriver du ut redaktörens namn istället. Se fotnot 3. 
2. Titel.
3. Upplaga. (om ej 1:a upplagan) 

4. Förlagsort; och förlag, 

5. Utgivningsår.
Exempel: Björk, Sture. Svensk litteratur genom tiderna. Stockholm: Nordstedt, 2002.
Artiklar 
Följande information ska finnas med när du hänvisar till artiklar som ingår i tidningar eller tidskrifter: 

1. Författarens efternamn och förnamn 

a. Om verket har två författare sätts och mellan namnen. Se fotnot 1 i detta dokument. 

b. Har verket däremot fler än två författare skriver du ut samtliga författarnamn och sätter punkt efter varje författare. 
c. Saknar verket en författare men har en redaktör skriver du ut redaktörens namn istället. Se fotnot 3. 
2. ”Artikeltitel”.

3. Tidningsnamn. 

4. Artikelns publiceringsdatum. 

Exempel för tidskrifter: Wahlberg, Eva-Lena. ”Etiketterna berättar om Egyptens vin”. Populär Arkeologi. Nr 3, årg. 23, 2005. 

Exempel för tidningar: Skantze Alexander. ”Vackra ytor inspirerar eleverna”. Dagens Nyheter. 1999-06-05. 

Webbsidor 

Följande information ska finnas med när du hänvisar till webbsidor som är en artikel eller rapport: 

1. Upphovsman (författare, organisation eller myndighet)

2. Titel 

a. Enbart en titel

b. ”Artikelnamn” + tidningsnamn 

3. Årtal för publicering eller senaste uppdateringen. Om årtal saknas skriver du (u.å), vilket står för utan årtal. 

4. Webbadress 

5. (ÅÅÅÅ-MM-DD) för när du hämtade materialet 

Exempel för myndighet: Europeiska kommissionen. Europeiska kommissionen 2010-2014. 2010. http://ec.europa.eu/commission_2010-2014/index_sv.htm (Hämtad 2010-03-03).

Exempel för tidningsartiklar på webben: Skagerberg, Karin. ”Språkkrönika: Hur avslutar man bäst ett samtal?”. Dagens Nyheter. 2020-02-03. https://www.dn.se/kultur-noje/sprakkronika-hur-avslutar-man-bast-ett-samtal/ (Hämtad 2020-02-03).
Bilder 
Bilder får inte användas utan upphovsmannens godkännande. Det innebär att du måste fråga upphovsmannen om lov innan du använder en bild i ditt arbete. Undantaget gäller bilder som ingår i licensen creative commons, eftersom upphovsmannen därmed godkänt att andra får använda bilden utan att fråga om lov först. Men du måste, trots creative commons, alltid namnge upphovsmannen till bilden (CC-BY). Genom ett tillägg till licensen, kan upphovsmannen beskriva vad du får eller inte får göra med bilden. 
Läs mer om licensen creative commons här: http://www.creativecommons.se/om-cc/licenserna/ För att söka bland verk lagda under licensen creative commons klickar du på följande länk: http://search.creativecommons.org/ 
Följande ska vara med när du använder en bild under licensen creative commons:

1. Upphovsman (författare, organisation eller myndighet)
2. Bildens titel, om sådan finns 
3. Årtal för bildens publicering. Om årtal saknas skriver du (u.å), vilket står för utan årtal.
4. Hämtad med licensen: ange creative commonlicensen som bilden ligger under 

5. Webbadressen varifrån du hämtat bilden

6. (ÅÅÅÅ-MM-DD) för när du hämtade materialet
Exempel:


SEO. internet_marketing_strategies. 2010. Hämtad med licensen CC-BY-SA. Från https://www.flickr.com/photos/findyoursearch/6848657291/ (Hämtad 2015-03-25).

Filmer 
Följande information ska vara med när du hänvisar till en film: 
1. Originaltitel (ev. också svenskspråkig titel, kursiverad)
2. Inspelningsår

3. Ange [Film]

4. Regissörens namn

5. Orten där Produktionsbolaget finns: Produktionsbolag

Exempel: Pelle Erobreren (Pelle Erövraren). 1987. [Film]. Regissör: Billie August. Köpenhamn: Per Holst Filmproduktion.
TV-program 

Följande information ska vara med när du hänvisar till ett tv-program:

1. Producent (om sådan utskriven) 

2. Eventuell programserie (Kursiverad) Finns det inte en programserie använder du istället programmets titel som huvuduppslag. 
3. Programmets titel (Kursiverad)

4. Ange: [Tv-program]

5. TV-bolag eller motsvarande som står för sändningen av programmet

6. Datum och tv-kanal för ursprunglig visning (om informationen finns tillgänglig)
7. Länk till programmet (om sådan finns) annars till webbplatsen där du hittat programmet

Exempel: Ramp om historia. Sverige under kalla kriget. [TV-program] Stockholm: Sveriges utbildningsradio. 2005.https://www.ne.se/play/ur/program/101668?fromSearch=true 
Exempel: Lindsjö, Lars. UR Samtiden. Hur kan utåtagerande barn bemötas? [TV-program]. Stockholm: Sveriges utbildningsradio. 2011. http://uraccess.se/ 
Lexikon online 

Följande information ska finnas med när du hänvisar till lexikon online, som har en författare:
7. Författare 
8. Artikeltitel

9. Uppslagsverkets titel
10. Årtal. Saknas uppgift om när texten skrevs, skriv (u.å.) istället, vilket står för utan årtal. 
11. Webbadressen, där du hämtade artikeln.
12. Datum för hämtning, anges på följande sätt: (ÅÅÅÅ-MM-DD)
Exempel: Edström, Vivi. Astrid Lindgren. Nationalencyklopedin. (u.å). http://www.ne.se/uppslagsverk/encyklopedi/l%C3%A5ng/astrid-lindgren (Hämtad 2019-12-10).

Exempel: Kroksmark, Tomas, Marklund, Sixten och Selander, Staffan. Didaktik. Nationalencyklopedin. 2010. http://www.ne.se/lang/didaktik (Hämtad 2010-11-30).
Följande gäller för lexikon online, som inte har en tydlig författare: 

6. Artikeltitel 
7. Uppslagsverkets titel 
8. Årtal. Saknas uppgift om när texten skrevs, skriv (u.å.) istället, vilket står för utan årtal. 
9. Webbadressen, där du hämtade artikeln. Om det är ett lexikon som kräver abonnemang, skriver du följande innan webbadressen: Tillgänglig:

10.  Datum för hämtning, anges på följande sätt: [ÅÅÅÅ-MM-DD] 

Exempel: Schizofreni. 1177 Vårdguiden. 2019. http://www.1177.se/Fakta-och-rad/Sjukdomar/Schizofreni/ (Hämtad 2019-12-09).
Intervjuer
Följande information ska finnas med när du hänvisar till intervjuer om dina informanter godkänt att du använder deras egentliga namn i ditt GA. OBS! Vissa informanter vill förbli anonyma, vilket du kanske måste respektera. 

1. Efternamn och förnamn på intervjupersonen 
2. Tjänsteanställning/motsvarande 

3. Plats 

4. År 

5. Sammanhang och form

6. Datum (måndag och dag) 
Exempel på källhänvisning om informanten godkänt att du i ditt arbete tillåts skriva ut namnet: Svensson, Anna; student vid Umeå universitet, i Umeå kommun. Enskild intervju 2010-05-11.

Exempel på källhänvisning om informanten inte godkänt att du skriver ut dennes namn i din uppsats: Informant 1; gymnasielärare på Hässleholms Tekniska Skola, i Hässleholms kommun. Enskild intervju 2012-12-14.

Bilaga 4 - Exempel på referenslista enligt Oxford 

4. Referenser 

Almgren, Hans. Lövgren, Arne. Bergström, Börje. Alla tiders historia Maxi. Malmö: Gleerups, 2002.
Almgren, Hans. Höjelid, Stefan. Nilsson, Erik. Reflex: samhällskunskap för gymnasieskolan. A-kurs, Plus. Malmö: Gleerups, 1996.
Björk, Sture. Svensk litteratur genom tiderna. Stockholm: Norstedt, 2002.
Hartsmar, Nanny. Historiemedvetande – Elevers tidsförståelse i en skolkontext. Malmö: Institutionen för pedagogik Lärarutbildningen Malmö högskola, 2001. http://muep.mau.se/bitstream/handle/2043/6493/Microsoft%20Word%20-%20Historiemedvetande%20avh.pdf?sequence=1&isAllowed=y (Hämtad 200109).
Holme, Magne, Idar. Solvang, Krohn, Bernt. Forskningsmetodik – om kvalitativa och kvantitativa metoder. Lund: Studentlitteratur, 1997.
Jensen, Eric, Bernard. ”Historiemedvetande – begreppsanalys, samhällsteori, didaktik”. Historiedidaktik. Karlegärd, Christer. Karlsson, Klas-Göran (red.). Lund: Studentlitteratur, 1997.
Johansson, Roger. Kampen om historien Ådalen 1931 – Sociala konflikter, historiemedvetande och historiebruk 1931-2000. Stockholm, 2001.
4.1  Artiklar

Paulsson, Peter. ”Gängledare fick tre års fängelse”. Norra Skåne. 2012-06-06. https://www.nsk.se/2012/02/06/gangledaren-fick-tre-ars-fangelse/ (Hämtad 2020-01-09). 

Salomonsson, Claes. ”Tomten jagas av barnen – och fogden”.  Aftonbladet. 2000-11-22. http://www.aftonbladet.se/nyheter/0009/22/tomte.html (Hämtad 2020-01-09).

4.2 Webbsidor

Feministiskt initiativ. En feministisk politik. (u.å). http://feministisktinitiativ.se/politik/var-politik/ (Hämtad 2014-09-26). 

Forum för levande historia. 11 saker alla bör veta om mänskliga rättigheter. (u.å). https://www.levandehistoria.se/sites/default/files/material_file/11-rattigheter-igar-idag-imorgon-fickfolder_1.pdf (Hämtad 2019-12-09).

4.3 TV-program och dokumentärer

Antikrundan. [TV-program] Sveriges television, SVT1. Säsong 26, avsnitt 10. 2015-03-12.

Makt och maktlöshet. [Stremningtjänst] UR Play, Kunskapskanalen. 2015-05-09. https://urskola.se/Produkter/181494-Var-samiska-kamp-Makt-och-maktloshet (Hämtad 2020-02-03).

Lindsjö, Lars. UR Samtiden – Hur kan utåtagerande barn bemötas? [TV-program]. Stockholm: Sveriges utbildningsradio. 2011. http://uracess.se/ (Hämtad 2020-02-03).

4.4 Intervjuer 

Gruppintervju 1: 4 elever från Barn och fritidsprogrammet på Jakobskolan, i Hässleholms kommun. Gruppintervju 2015-12-05.
Gruppintervju 2: 4 elever från Naturvetarprogrammet på Hässleholms Tekniska Skola, i Hässleholms kommun. Gruppintervju 2015-12-14.

Lärare 1: Gymnasielärare på Jakobskolan, i Hässleholms kommun. Enskild intervju 2015-12-15. 

Lärare 2: Gymnasielärare på Hässleholms Tekniska Skola, i Hässleholms kommun. Enskild intervju 2015-12-14.

�


Göran Persson, Sveriges statsminister 1996-2006. 


Källa: Dahlström, Lena. 2009. En socialdemokratisk jobbkongress pågår. Hämtad med licensen CC BY-NC-ND. Från �HYPERLINK "https://www.flickr.com/photos/35578521@N00/4097651226"��https://www.flickr.com/photos/35578521@N00/4097651226� (Hämtad 2019-12-09)








�Almgren, Hans, Höjelid, Stefan och Nilsson, Erik. Reflex 123. Malmö: Gleerups, 2012, s. 149. 


� Feministiskt initiativ. En feministisk politik. [u.å]. http://feministisktinitiativ.se/politik/var-politik/ (Hämtad 2019-12-09).


�Karlsson, Ola (red.). Svenska skrivregler, Språkrådet. Fjärde upplagan. Fjärde tryckningen. Stockholm: Liber AB, 2019, s. 55. 


� Karlsson. Svenska skrivregler, 2019, s. 60. 


� Karlsson. Svenska skrivregler, 2019, s. 60. 


�Karlsson, Ola (red.). Svenska skrivregler, Språkrådet. Tredje upplagan. Tredje tryckningen. Stockholm: Liber AB, 2010, s. 54.


� Karlsson. Svenska skrivregler, 2019, s. 55.


� Karlsson. Svenska skrivregler, 2019, s. 59.


� Karlsson. Svenska skrivregler, 2010, s. 56. 


�Werklund, Linda. om dåtid för framtid – en studie av informationssatsningen ”Levande historia”. Lund: Lundsuniversitet, 2001, s. 21-22. �HYPERLINK "http://lup.lub.lu.se/luur/download?func=downloadFile&recordOId=1357405&fileOId=1357406"��http://lup.lub.lu.se/luur/download?func=downloadFile&recordOId=1357405&fileOId=1357406� (Hämtad 2019-12-09). 
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